Benutzungsordnung fur das Historische Archiv der Stadt Koln vom 27.03.2012

Der Rat der Stadt KdIn hat in seiner Sitzung vom 27.03.2012 diese Benutzungsordnung
beschlossen:

§1
Benutzungsrecht

Jeder hat nach Mal3gabe dieser Benutzungsordnung das Recht, Archivgut auf Antrag zu
nutzen, soweit aufgrund anderer Rechtsvorschriften, insbesondere des Gesetzes Uber die
Sicherung und Nutzung 6ffentlichen Archivguts im Lande Nordrhein-Westfalen (ArchivG
NRW) nichts anderes bestimmt wird.

§2
Benutzungsarten

(1) Die Benutzung erfolgt durch
a) personliche Einsichtnahme in das Original im Historischen Archiv der Stadt Koln,
b) personliche Einsichtnahme in eine Reproduktion im Historischen Archiv der Stadt Kdln,
¢) Benutzung der Online-Angebote des Historischen Archivs der Stadt Koéln,
d) Anfragen in Schrift- oder in Textform (z. B. per E-Mail)*,
e) Anforderung von Reproduktionen,
f) Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken.

(2) Uber die Frage, ob die Benutzung durch Einsichtnahme in das Original oder in eine
Reproduktion erfolgt, entscheidet das Historische Archiv der Stadt Kéln.

83
Benutzungsantrag

(1) Der Antrag auf Benutzung ist in Schrift-oder Textform (z. B. per E-Mail)* beim
Historischen Archiv der Stadt KdIn zu stellen. Dabei sind Angaben zur Person zu machen
und der Gegenstand (Thema) der Nachforschungen mdglichst genau anzugeben. Auf
Verlangen hat der Benutzer / die Benutzerin sich auszuweisen.

(3) Fur jeden Gegenstand der Nachforschungen (Abs. 1) ist ein gesonderter Antrag zu
stellen.*

§4
Benutzung, Schutzfristen

(1) Die Benutzung des Archivguts richtet sich nach 88 6, 7 ArchivG, soweit nichtnachstehend
Abweichendes geregelt wird.

(2) Die Benutzung kann Uber die in § 6 ArchivG genannten Grinde hinaus versagt werden,
wenn
a) die Benutzerin / der Benutzer bei friheren Benutzungen die festgelegten

Benutzungsvereinbarungen nicht eingehalten hat oder



b) Vereinbarungen mit Dritten (z.B. den Eigentimern des Archivgutes) der Benutzung

entgegenstehen.

(3) Die Entscheidungen im Sinne von § 6 Abs. 2 Satz 5 und 8§ 6 Abs. 3 Satz 2 ArchivG NRW
trifft die Leitung des Historischen Archivs.

(4) Die Nutzung ist zulassig nach Ablauf der Schutzfristen geman 88 10, 7 ArchivG NRW.
Uber einen Antrag nach 88 10, 7 Abs. 6 ArchivG NRW entscheidet die Leitung des
Historischen Archivs der Stadt Kéln. Antrage sind mit genauer Bezeichnung des Themas
der Arbeit, detaillierter Angabe des in Frage kommenden Archivguts und ausfuhrlicher
Begriindung an das Historische Archiv der Stadt KoIn zu richten. Von Studierenden ist
eine Empfehlung der Hochschule vorzulegen. Von anderen Personen kénnen
Empfehlungen angefordert werden, die geeignet sind, den Antrag zu begrinden.

(5) Die Erlaubnis zur Benutzung kann widerrufen werden, insbesondere wenn
a) die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,
b) nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefuhrt hétten,
) gegen diese Benutzungsordnung oder erganzende Bestimmungen verstol3en wird,
d) Benutzungsbedingungen oder -auflagen nicht eingehalten werden,

e) Urheber- oder Personlichkeitsrechte oder andere schutzwirdige Belange Dritter nicht
beachtet werden.
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Schriftliche Auskinfte

(1) Die schriftlichen Ausklnfte des Historischen Archivs der Stadt Kéln beschranken sich auf
Hinweise Uber Art, Umfang, Zustand und Benutzbarkeit des bendtigten Archivguts.

(2) Auskiinfte, die tber die in Abs. 1 genannten Inhalte hinausgehen, kénnen nur erteilt
werden, wenn der regulére Dienstbetrieb dadurch nicht beeintrachtigt wird. Ein Anspruch
auf solche Auskuinfte besteht nicht. Dies gilt auch fir wiederholte Anfragen innerhalb
kurzer Zeitraume.

(3) Schriftliche Auskiinfte an Behdrden im Geltungsbereich des Grundgesetzes werden im
Rahmen der Amtshilfe erteilt.

8§86
Reproduktionen

(1) Reproduktionen vom Original durfen nur erstellt werden, wenn der Erhaltungszustand des
Archivguts dieses zulasst und nicht die Gefahr einer Beschadigung des Archivguts
besteht. Darliber zu entscheiden, ist alleiniges Recht des Historischen Archivs der Stadt
Kalin.

(2) Die Herstellung von Reproduktionen vom Original erfolgt durch das Historische Archiv der
Stadt KélIn. Das Historische Archiv der Stadt Kéln kann jedoch im Einzelfall die
Herstellung einer Reproduktion durch den Benutzer / die Benutzerin genehmigen. Die
Benutzerin / der Benutzer ist verpflichtet, dem Historischen Archiv der Stadt KdIn auf
Verlangen kostenfrei eine Kopie zur Verfigung zu stellen.



(3) Uber die Art und Weise der anzufertigenden Reproduktionen entscheidet das Historische
Archiv der Stadt Kéln. In der Regel werden nur digitale Reproduktionsverfahren
angewendet und Dateien oder deren Ausdrucke an die Benutzerin / den Benutzer
herausgegeben.

(4) Im Fall der unerlaubten Herstellung von Reproduktionen ist die Benutzerin / der Benutzer
verpflichtet, diese und deren Vorstufen an das Historische Archiv der Stadt KoIn
vollstandig herauszugeben. Ein Anspruch auf Ersatz der entstandenen Kosten besteht
nicht.

8§87
Benutzung von Reproduktionen

(1) Reproduktionen durfen nur mit vorheriger schriftlicher Zustimmung des Historischen
Archivs der Stadt KéIn veroffentlicht, vervielfaltigt oder an Dritte weitergegeben werden.
Bei Verwertung jedweder Art sind die Urheberrechte der Stadt Kéln und ggf. anderer
Urheber zu wahren.

(2) Die Benutzerin / der Benutzer stellt das Historische Archiv der Stadt Koln von
Ansprichen Dritter frei, die diese wegen der Verletzung der zuvor genannten Rechte
durch die Benutzerin / den Benutzer behaupten.

(3) Stets sind die verwendeten Quellen des Historischen Archivs der Stadt Kéln mit
Herkunftsbezeichnung und Archivsignatur genau anzugeben.

§8
Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

Archivgut kann zu Ausstellungszwecken entliehen werden. Die Einzelheiten der Leihe
werden in einem zwischen der Stadt KoIn / Historisches Archiv der Stadt Koln und der
Benutzerin / dem Benutzer (Entleiher/in) zu schlieRenden Vertrag geregelt.

§9
Behandlung des Archivguts

(1) Die Benutzerin / der Benutzer ist verpflichtet, das Archivgut mit grof3ter Sorgfalt zu
behandeln und es vor Verschmutzung, Beschadigung und Zerstérung zu bewahren. Die
Benutzerin / der Benutzer weist das Historische Archiv der Stadt KoIn auf Schaden am
Archivgut hin. Die Benutzerin / der Benutzer hat den Anweisungen des Historischen
Archivs der Stadt Kéln zum Umgang mit dem Archivgut Folge zu leisten.

(2) Es ist untersagt, Archivgut mit Vermerken, Strichen oder Markierungen jedweder Art zu
versehen, Handpausen zu fertigen, Archivgut als Schreibunterlage zu verwenden oder
sonst irgendetwas zu tun, was seinen Zustand verandern konnte.

§10
Benutzung der Bibliothek

Die Bestande der Dienstbibliothek des Historischen Archivs der Stadt Koln kdnnen nur in
dessen Raumen benutzt werden. Die Ausleihe von Blichern zu amtlichen Zwecken ist
statthaft.



811
Rechte Dritter

(1) Bei der Verwertung der aus Archivgut gewonnenen Erkenntnisse sind
Personlichkeitsrechte, insbesondere das Datenschutzrecht und schutzwirdige Belange
Dritter zu wahren.

(2) Die Benutzerin / der Benutzer stellt das Historische Archiv der Stadt Kéln von
Anspriichen

Dritter frei, die diese wegen der Verletzung der zuvor genannten Rechte durch die
Benutzerin / den Benutzer behaupten.

(3) Die Genehmigung zur Benutzung und Veréffentlichung von Archivgut, in dem Rechte und
schutzwurdige Belange von Personen berihrt werden, kann davon abhangig gemacht
werden, dass die schriftliche Zustimmung der Betroffenen oder ihrer Rechtsnachfolger
beigebracht wird.

8§12
Belegexemplare

Benutzer/innen sind verpflichtet, von einem Druckwerk bzw. einer elektronischen Publikation
im Sinne von 8§ 3 Absatz 1 des Pflichtexemplargesetzes, das bzw. die unter wesentlicher
Verwendung von Archivgut des Historischen Archivs der Stadt Kéln verfasst oder erstellt
wurde, nach Erscheinen dem Historischen Archiv der Stadt K6ln unaufgefordert ein
Belegexemplar unentgeltlich abzuliefern.

§13
Entgelte und Auslagen

Fur die Benutzung des Lesesaals im Historischen Archiv der Stadt Koln wird in der Regel
kein Entgelt erhoben. Fir bestimmte Leistungen, die eine einfache Benutzung Ubersteigen
oder aus denen der Stadt Koln Kosten entstehen, werden in der Entgeltordnung des
Historischen Archivs der Stadt Kéln Entgelte festgelegt.

8§14
Erganzende Bestimmungen

Erganzende Bestimmungen zu dieser Benutzungsordnung sind insbesondere das ArchivG
NRW, die Satzung des Historischen Archivs der Stadt KéIn, die Entgeltordnung des
Historischen Archivs der Stadt Kéln und die Lesesaalordnung des Historischen Archivs der
Stadt Kdln in der jeweils geltenden Fassung.

815
In-Kraft-Treten

Diese Benutzungsordnung tritt mit Beschlussfassung des Rates in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungsordnung des Historischen Archivs vom 17. August 2007 aul3er Kraft.

* redaktionell geandert am 4. November 2016
Erklarung zum Datenschutz nach EU-DSGVO und DSG NRW:

Im Rahmen eines zu stellenden Antrags auf Benutzung benétigt das Historische Archiv der Stadt Kélin,
Heumarkt 14, 50667 Koln, die Angaben zu lhren personenbezogenen Daten.

Ihre in diesem Zusammenhang zu verarbeitenden personenbezogenen Daten sind zweckgebunden, das heifdt,
sie werden nur fir den Zweck verwendet, fir den Sie erhoben worden sind. Ihre Daten werden ausschlie3lich




im Rahmen datenschutzrechtlicher Zulassigkeiten insb. an folgende IT-Fachanwendungen weitergeben bzw.
befinden sich mit diesen im Rahmen der Sachbearbeitung im Datenaustausch:

E-Akte, zum Zweck der Rechtssicherheit von 44,

Mit der Bestatigung, diese Datenschutzerklarung zu akzeptieren, erteilen Sie der Stadt KoIn die Einwilligung in
die erforderliche Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten fiir den v.g. Zweck.

Diese Einwilligung kdnnen Sie jederzeit ganz oder teilweise ohne Angaben von Grunden fur die Zukunft
widerrufen.

Ihre im Rahmen dieses Antragsverfahrens erfassten personenbezogenen Daten werden nach zehn Jahren
geldscht.

Auf Ihre Rechte zu Auskunft, Berichtigung, Léschung, Sperrung und Widerspruch bezuglich der erfassten
personenbezogenen Daten wird an dieser Stelle ausdriicklich hingewiesen. Rechtsgrundlagen hierfir sind die
Art. 15 bis 21 der EU-Datenschutzgrundverordnung sowie 88 11 bis 14 des Gesetzes zur Anpassung des
allgemeinen Datenschutzrechts an die Verordnung (EU) 2016/679 und zur Umsetzung der Richtlinie (EU)
2016/680 (Nordrhein-Westfélisches Datenschutz-Anpassungs- und Umsetzungsgesetz EU —
NRWDSAnpUGEU).

Die rechtlichen Grundlagen bzw. Voraussetzungen werden durch den Datenschutzbeauftragten der Stadt Kaln,
Rathausplatz (Spanischer Bau), 50667 Koln geprift und Uberwacht. Der Beauftragte fiir den Datenschutz ist
unter E-Mail: datenschutzbeauftragter@stadt-koeln.de bzw. telefonisch unter 0221/ 221 22457 erreichbar.

Beschwerden lber das Vorgehen der Stadt KoIn in dieser datenschutzrechtlichen Angelegenheit richten Sie
bitte an die Landesbeauftragte fir Datenschutz und Informationsfreiheit Nordrhein-Westfalen, Postfach 20 04
44, 40102 Dusseldorf unter Tel.: 0211/38424-0 oder E-Mail: poststelle@Idi.nrw.de.
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