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DEINE STADT. DEINE AUSBILDUNG.



Deine Ausbildung startet am 1. August und
dauert 3 Jahre. Die Theorie lernst du in der
Berufsschule der CJD Christophorusschule
in Frechen. Praktische Erfahrungen sam-
melst du in den Fachbereichen Sekretariat,
Einkauf und Versand, Finanz- und Rech-
nungswesen, Lager sowie Buchhaltung.

Buro- und Verwaltungsaufgaben
Blrokommunikationstechniken
Kundenbetreuung
Personalverwaltung

Assistenz- und Sekretariatsaufgaben

vielseitige Entwicklungsmaoglichkeiten
sicheres Beschaftigungsverhaltnis
attraktive Vergutung nach Tarifrecht
vielfaltige Aufgaben wahrend und nach
der Ausbildung

gleitende Arbeitszeit und 30 Tage Urlaub


http://www.stadt-koeln.de/ausbildung

